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11 Je clique sur mon 

compte

Au niveau du champ « Adresse e-mail », si je suis agent du MEFR, je renseigne impérativement mon adresse 

mél professionnelle, pour que mes coordonnées soient automatiquement remplies dans les formulaires 

d’inscription. 

Soit je crée un compte lors de ma 

1ère inscription, ce compte me 

servira pour toutes les prochaines 

inscriptions que je ferai 

Soit je m’authentifie (suivre page 3)
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Je remplis les différents champs 

Je valide

1

1
2

2

3 Mon compte est créé, je peux désormais m’inscrire
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Je m’inscris à un évènement (1/6)

Dès que je suis connecté à mon compte :

Je clique sur le menu 

« Evénements & séminaires »

1
2 Sur la page qui s’ouvre, je clique sur 

l’évènement / le séminaire qui 

m’intéresse

2
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Je m’inscris à un évènement (2/6) 

3 Dans le menu déroulant « Date de session » je sélectionne 

la date souhaitée

Je clique sur « Ajouter au panier »

Je clique sur « Commander »
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Je m’inscris à un évènement (3/6)

6 Sur la page « Récapitulatif de la commande », je vois 

l’ensemble de ma commande

7 Je clique sur « Commander »

8 Sur la page « Vos adresses », je saisis mes informations 

6
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9 Je clique sur « Enregistrer »
9
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Je m’inscris à un évènement (4/6)

Sur la page « Adresses », je sélectionne l’adresse que je 

viens de créer
10

Je clique sur « Commander » 

Sur la page « CGV », je clique sur « J’ai lu les conditions 

générales de vente … » 

Je clique sur « Commander » 
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Je m’inscris à un évènement (5/6)

Sur la page « Choisissez votre moyen de paiement, je passe directement à l’historique de la commande.

14

14

Dès la validation du formulaire, l’inscription remonte directement dans le TMS à l’état « Inscrit ». 

Je reçois 2 méls : 1 mail de confirmation de commande et 1 mail de confirmation de paiement.
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Je m’inscris à un évènement (6/6)
Mél de confirmation de commande Mél de confirmation de paiement 
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